ZARZADZENIE NR OR.0050.1.221.2024
BURMISTRZA ROGOZNA

z dnia 29 sierpnia 2024 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych

Na podstawie art. 33 ust. | i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.2024 poz 609 z
pozn. zm.) oraz § 2 ust. 2 instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatacznik nr 1 do Rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz.U. z 2011 r., nr 14, poz. 67)
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wyznaczam Panig Monikg¢ Musielak, zatrudniong w Urzedzie Miejskim w Rogoznie, na koordynatora
czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w Rogoznie.

§ 2. Zadaniem koordynatora czynnosci kancelaryjnych jest biezacy nadzor nad prawidtowoscig wykonywania
czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w Rogoznie, w szczegélnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt
zalatwianych spraw, wlasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

| ey

1d: 301 DF4C1-CC4C-4865-9A48-6A030CF3013B. Przyjety Strona 1



