ZARZADZENIE NR OR.0050;1.103.2021
BURMISTRZA ROGOZNA
Zz dnia 25 czerwca 2021 r.

w sprawie przechowywania i archiwizowania dokumentacji zwigzanej
z realizacja projektu pod nazwa Modernizacja oraz wyposazenie Muzeum
Regionalnego im. Wojciechy Dutkiewicz w Rogoznie wraz z zagospodarowaniem
otoczenia Placu Karola Marcinkowskiego w ramach Instrumentow Finansowych
wdrazanych w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz zgodnie z par. 6 ust. 7 umowy inwestycyjnej
nr 1J17-04487 w sprawie udzielenia pozyczki na realizacje projektu pod nazwa Modernizacja
oraz wyposazenie Muzeum Regionalnego im. Wojciechy Dutkiewicz w Rogoznie
wraz z zagospodarowaniem otoczenia Placu Karola Marcinkowskiego w ramach
Instrumentoéw Finansowych wdrazanych w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustalam instrukcj¢ przechowywania i archiwizowania dokumentacji zwigzanej
z realizacja projektu pod nazwa Modernizacja oraz wyposazenie Muzeum Regionalnego
im. Wojciechy Dutkiewicz w Rogoznie wraz z zagospodarowaniem otoczenia Placu Karola
Marcinkowskiego w ramach Instrumentéw Finansowych wdrazanych w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

§ 2. Powyzsza dokumentacje w celu wyrdznienia wydziela si¢ do osobnego segregatora
opisanego numerem umowy i tytutem projektu.

§ 3. Za przechowywanie dokumentacji odpowiada wydzial podmiotowo odpowiedzialny
za poszczeg6lny zakres realizacji projektu zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4. Dokumentacja zwigzana z realizacja projektu pn. Modernizacja oraz wyposazenie
Muzeum Regionalnego im. Wojciechy Dutkiewicz w Rogoznie wraz z zagospodarowaniem
otoczenia Placu Karola Marcinkowskiego bedzie przechowywana co najmniej do 16.01.2028
r. tj. na czas co najmniej 10 lat od dnia zawarcia umowy inwestycyjnej nr 1J17-04487
z dnia 15.01.2018 r.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Rogozno oraz Kierownikowi
Wydziatlu Rozwoju Gospodarczego.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do zarzadzenia

nr OR.0050.1.103.2021
Burmistrza Rogozna

z dnia 25 czerwca 2021 r.

Schemat archiwizacji dokumentacji projektowej dla projektu

pn. Modernizacja oraz wyposazenie Muzeum Regionalnego im. Wojciechy Dutkiewicz
w Rogoznie wraz z zagospodarowaniem otoczenia Placu Karola Marcinkowskiego

Typ dokumentacji

Miejsce przechowywania

Merytoryczna

Whniosek o udzielenie pozyczki wraz z
zalacznikami

Umowa inwestycyjna

Dokumentacja techniczna

Protokoty odbioru robot

Dokumentacja zdjgciowa

Promocja projektu

Sprawozdania

Urzad Miejski w Rogoznie ul. Nowa 2,
64-610 Rogozno

Wydziat Rozwoju Gospodarczego
Biuro nr 21

Szafa zamykana na klucz

Dokumentacja zamowien publicznych
Whioski o udzielenie zaméwien publicznych

Urzad Miejski w Rogoznie ul. Nowa 2,
64-610 Rogozno

Wydziat Rozwoju Gospodarczego
Biuro nr 21

Szafa zamykana na klucz

Umowy z
zamoOwienia

wykonawcami  przedmiotu

Urzad Miejski w RogoZnie ul. Nowa 2,
64-610 Rogozno

Wydzial Rozwoju Gospodarczego
Biuro nr 21

Szafa zamykana na klucz

Dokumenty finansowo-ksiegowe
Faktury wystawione przez wykonawcow
Dokumentacja ksiggowa

Wyciagi z kont

Srodki trwate

Urzad Miejski w Rogoznie ul. Nowa 2,
64-610 Rogozno

Wydziat Finansowy

Biuro nr 6

Szafa zamykana na klucz




