Ogloszenie o0 naborze na wolne stanowisko urzednicze — stanowisko ds. ewidencji lndnosci

Burmistrz Rogozna
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér
na wolne stanowisko urzednicze: stanowisko ds. ewidencji ludnosci

Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski w Rogoznie, ul. Nowa 2, 64-610 Rogoino

Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem {konieczne do podjecia pracy):

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie minimum srednie,

trzy lata stazu pracy w przypadku wyksztatcenia $redniego,

znajomos¢ ustawy o ewidencji ludnosci wraz z aktami wykonawczymi,

znajomos¢ przepisdw Kodeksu postepowania administracyjnego,

umiejetnosé pracy w warunkach stresu i pod presjg czasu,

skrupulatno$é, doktadnosc, wysoka kultura osobista, komunikatywnosc,

petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

10) nieposzlakowana opinia,
11) stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na stanowisku urzedniczym.

Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem, ktore bedg brane pod uwage przy ocenie:

1)
2)

3)
4)

wyksztatcenie wyzsze na kierunku prawo, administracja lub kierunkach pokrewnych lub studia
podyplomowe z tego zakresu,

doswiadczenie w pracy w samorzgdzie gminnym, w szczeg6lnosci na stanowiskach zwigzanych z
prowadzeniem spraw ewidencji ludnosci,

znajomos¢ obstugi systemoéw ewidencji ludnosci,

podstawowa znajomos¢ jezyka angielskiego.

Zakres zadart wykonywanych na stanowisku:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

prowadzenie spraw z zakresu ewidencji ludnosci, w tym m.in.: zameldowania, wymeldowania,
usuwanie niezgodnosciiin.,

wydawanie decyzji w sprawach meldunkowych,

nadawanie numeru PESEL i zmiana numeru PESEL,

udostepnianie danych z rejestru PESEL i rejestru mieszkaricow,

wydawanie zaswiadczen z zakresu ewidencji ludnosci,

wydawanie decyzji o odmowie udostepnienia danych osobowych,

rejestrowanie zastrzezein numerow PESEL (prowadzenie spraw zastrzezen i zniesienia zastrzezen
numeréw PESEL),

prowadzenie Centralnego Rejestru Wyborcéw,

prowadzenie wykazow dzieci podlegajgcych obowigzkowi szkolnemu,

10) prowadzenie spraw petnomocnictw do gtosowania w wyborach.









